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Forme :  
- Interdiction de dépasser les 6 pages du modèle. 
- Il s’agit d’un bilan de fin de formation et non d’un écrit 

intermédiaire. 
- Enregistrement correct du fichier. 
- Signatures obligatoires. 
- Orthographe et syntaxe sous haute surveillance svp ! 
- Pas de descriptif interminable et que nul ne lira. 
- Rester factuel et synthétique. 
- En cas de souci grave écrire le moins possible et s’en tenir à des 

observables fiables en lien avec le référentiel métier. 
- Pas de conseils ni de phrases évoquant l’éventualité d’une 

titularisation (en rester à ce qu’il a acquis, ce qu’il sait faire et fait, 
ce qui lui reste éventuellement à apprendre…) 



Dépôt des bilans d’étape par les tuteurs académiques 
le 1er mai au plus tard 

Les  tuteurs de terrain professionnel, nommés tuteurs académiques dans 
l’application, procèderont comme suit : 

 

• Il transmet son rapport : 

– à l’inspecteur référent formation qui le relit et émet remarques ou 
corrections. 
 

•     Il reçoit un fichier en retour sur sa boîte académique avec l’indication ok. 

•     Il peut alors le faire signer par le stagiaire, imprimer le document et  

       ensuite le scanner en format PDF. 
 

• Il dépose  également ce rapport sur la plateforme MUSES via SCONET et  par là-
même sous couvert de son chef d’établissement. 

 

 



LA NOMINATION DES FICHIERS À DÉPOSER 

 

 

 

« NOM.Prénom. Final.pdf » 
 

 



la fiche stagiaire 
VUE TUTEUR ACADEMIQUE  


